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Manual de Usuario Premium

Mapactivo.com es un directorio de empresas geograficamente posicionadas en
el mapa y categorizadas por la actividad a la que se dedican.

Este manual corresponde a la version 0.8 beta de Mapactivo.

Tabla de contenidos

1. Iniciar tu sesion

2. Mi cuenta

3. Crear empresas y sucursales

4. Incrustacion de mapas

5. Integracion con Twitter

6. Las Actividades: Eventos, ofertas, descuentos y promociones

7. Multimedia: Galerias de fotos o catalogos de productos / servicios

A. Enlaces relacionados
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1. Iniciar tu sesidn voiver

Para iniciar tu sesion debes acceder a www.mapactivo.com Yy a continuacién hacer

clic en Login (esquina superior derecha de la pagina). Luego ingresa tu correo

electrénico y contrasefia y haz clic en Iniciar:

f — = |

e-mail Iempreza@'gmail.cum

Passwiord

iMecesitas una cuenta? Es gratis!

Al iniciar sesion veras un boton que se activa: Mi cuenta, haz clic en él para acceder

a tus datos.


http://www.mapactivo.com/
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2. Mi cuenta volver

Dentro de Mi Cuenta puedes administrar todo lo referente a tu empresa o sucursales,

datos de ubicacién y contacto , palabras de busqueda, actividades, fotografias, etc.

J Inicia || Mis Empresas || Mis Actividades ||Cuenta F'remium” Cpciones

m admin@mapactivo .com
% 2 Empresas, 2 Sucursales v 3 Suscriptores
Usuario desde hace cerca de 1 mes

£ Wi Cuenta (clic para editar) rAmigos: Suscriptores a tus actividades
mapactivo sl m
mp admin@mapactiva.com % I
! Hombre :
i {'!‘l‘, !!{;3 Fecha de nacimiento no definida ;
i mam Tel.: 5667-6548 |

Pais: Guaternala
Lahoras en: empresa
Ocupacion: Selecciona ocupacion

Actualizar |
i 1= Actividades de 1as ernpresas a las gue estoy suscrito Anteriores | Ultirmas i
' '
: 2 Ouch donas : promocion - Venta de Pasteles Nevidefios Del 27-11-2009 &l 23-12-2008 |
' < Mapactivo ;. Promocion - Cuentas premium a precio de Introduccion! Del 02-11-2009 &l 31-12-2009

Mi Cuenta tiene 5 apartados: Inicio, Mis Empresas, Mis Actividades, Cuenta Premium

y Opciones. A continuacion se da una breve descripcion de los mismos.

a) Inicio

En la seccién de inicio puedes modificar tus datos de Usuario, es decir datos
personales como nombre de usuario, fecha de nacimiento, sexo, pais de origen,
namero de teléfono, etc. Ninguno de estos datos es obligatorio y Mapactivo.com no
compartira esta informacion con ninguna persona o empresa, son datos de contacto
con los clientes y para obtener estadisticas de nuestros usuarios. Para editar
cualquiera de estos datos basta con hacer clic sobre el mismo, se convertird en un
cuadro de texto editable, luego de modificarlo hay que hacer clic en  Actualizar para

que se guarden los cambios.

El blogue de Amigos contiene un listado de todos los usuarios que se han
suscrito a las actividades de alguna de tus empresas en Mapactivo.com. Cualquier

usuario registrado en Mapactivo.com puede suscribirse a tus actividades, eventos,
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ofertas y descuentos haciendo clic sobre el icono de estrella que aparece en el perfil

de tu empresa en Mapactivo.

Por dltimo, el bloque de abajo: Actividades de las empresas a las que estoy
suscrito muestra las actividades de las empresas a las cuales te has suscrito como

usuario.

b) Mis Empresas

El apartado Mis Empresas te permite agregar nuevas empresas 0 sucursales a
las que ya tengas ingresadas. Desde aqui puedes también editar los datos de tus
empresas, tales como Direccion, teléfono, fax, nombre de sucursal, cambiar

logotipos, etc.

Inicio Mis Empresas || Mis Actividades ||Cuenta F'remium” Opciones |

4= Para comenzar elige una empresa o crea UNa nueva,

Al lada izguierdo se muestran todas tus empresas, selecciona una v luego
elige una opcion de la lista.

Crear empresa

B Subir Fotos Para crear una empresa selecciona |a primera opcion que aparece a la
1_ Adrministrar Actividades izguierda y haz clic en el icono

el Actualizar Datos

) Agregar Sucursal

& er Perfl

|2 Eliminar mi BIMprasa
Sucursales de Empresa
Hotel San Pablo

Editar datos de ubicacidn

Para Medificar [0z datos de una Sueursal, selecciona la empresa a la que
pertenece tu sucursal y luego haz clic sobre el nombre de la sucursal que
deseas cambiar datos.

Eliminar
Mapactive
W3Apps - World Wide Web

Applications

______________________________________________________________________________________________________________________________________

A la izquierda se muestra un menu en el que puedes seleccionar las opciones
para cada empresa creada en Mapactivo.com. En el ejemplo la cuenta tiene 3
empresas: Hotel San Pablo, Mapactivo y W3Apps y esta desplegada la ficha de Hotel

San Pablomostrando las siguientes opciones:

£ Subir fotos
Esta opcion te permite cambiar tu logotipo y crear albumes fotogréaficos o
catalogos de tus servicios o productos. El logotipo de tu empresa se mostrara s iempre
gue haya informacion referente a tu empresa, ya sea en una busqueda, en el

directorio o en los perfiles de Mapactivo.
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Para cambiar el logotipo basta con hacer clic sobre él, se desplegard un
cuadro de dialogo donde puedes seleccionar una nueva imagen haciendo clic sobre el
botdn de examinar o seleccionar archivo (dependiendo del navegador que uses) y por
ualtimo hacer clic en el boton Subir .

Se aceptan imagenes con las siguientes caracteristicas:

® Formato jpg, png o gif
& fenores de 1 Mb.

Seleccionar archivo | po se b archivo

Subir

Para mayor informacién sobre los catdlogos consulta la seccién 7: Multimedia.

1o Administrar Actividades
Aqui puedes ingresar para crear nuevas actividades, ofertas, promociones,
etc. Dichas actividades se afiadiran al perfil de tu empresa y sucursal y también
pueden ser encontradas por otros usuarios en las busquedas, en la pagina principal
activando el botdn de LiveMap.

LIVE

Buscar map

Al ingresar veras un listado completo con las actividades que has creado para
tu empresa. Puedes cambiar los datos que habias escrito anteriormente, por ejemplo

cambiar la descripcion de la actividad o las fechas de validez de la misma.

En la imagen se muestra un ejemplo, una Promocion de Mapactivo. Para
editarla basta con hacer clic en el icono & y para eliminarla puedes hacer clic en el

icono ¥%.

= Actividades Anteriores | Ultimas

= Mapactivo . Promocion - Del 02-11-2009 &l 31-12-2009 . #
{Zuentas premium a precio de
Introduccion!



m (WORLD WIDE WEB APPLICATIONS)

mapactivo

Busca, localiza, publica

Manual de usuario Premiupt/ 21

< Actualizar datos Esta opcidn te permite cambiar los datos de tu empresa .

El formulario de la imagen muestra los campos que puedes llenar al crear o

editar una empresa. (En la seccion 3 se explican con mas detalle)

Los campos marcados con * son obligatorios

B cambiar logotipo o imagen B lcono para mostrar en el Mapa

ik,

@ * Nombre

IWSApps - World Wide Web Applications

@ * Dascripcion

Paginas WEB, Directorios Lozales y Publicidad en Intemet.
Cambias las fotos en tu pagina WEB cuando quieras.

Caracteres disponibles para describir empresa: 14dé

@ Email

Icristiandlr@mapactivu .com

@ Cuenta o Usuario en tuitter

@ URL del sitio web de esta empresa

Ihttp:fﬁwww‘ mapactivo.comwlapps

.
=¥ Agregar sucursal

@ Cuenta o Usuario en twitter

@ URL del sitio web de esta empresa

Ihttp:ff\mrw\nf‘ mapactivo.comfwiapps

@ Perfil en mapactivo.com

http: £ A mapactivo.com) fwiapps

@ * Etiquetas de Busqueda

paginas web internet aplicaciones sistemas informaticos
publicidad flash html paginas

Caracteres disponibles para etiquetas de busqueda: 43
@ tEmpresa turistica?

5i O Mo &

@ * Sector de tu empresa

IInfDrmética y Telecomunicaciones = Software

Seleccionar

uenta Premiun para habilitar

Actualizar datos de mi empresa

Esta opcion te permite afiadir una sucursal a la empresa, los datos que debes

ingresar corresponden Unicamente a la sucursal: teléfono, corr eo electrénico,

direccioén, etc. Las galerias de fotos y logotipo se afiadirdn automaticamente a esta

nueva sucursal solamente si esta es también una cuenta Premium. Esta opcién se

describe con mas detalle en la siguiente seccidn.

-:5 Ver Perfil

Es un enlace directo para ver el perfil de tu empresa, tal y como lo veran

otros usuarios desde Mapactivo.com

-2 Eliminar mi empresa

Al elegir esta opcién eliminas todos los datos de tu empresa y las sucursales

gue ésta tenga. Esta accion no puede ser cancelada , por lo que debes tener cuidado

al utilizarla .
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c) Mis Actividades
Este apartado es muy similar al de Mis empresas, con la diferencia que esta
orientado Unicamente a las actividades, las opciones a la izquierda son: Ver Perfil,

Nueva Adividad, Administrar Actividades y Administrar empresa.

| [nicia || Mis Empresas || Mis Actividades ||Cuenta F'remium” Opciones |

+ Elige la empresa a la que deseas crear o modificar actividad.

Crear empresa ! . -
Al lado izquierdo se muestran todas tus empresas, selecciona una.

Para Crear Actividad a tu empresa seleccionada, elige la opcion Nueva

& er perfl Actividad del menu de opciones de la empresa.
P p p
Jo Mueva Actividad
I3 ~dministrar Actividades Para administrar Actividad, selecciona la empresa a la gue pertenece la
¥ Administrar empresa actividad gque deseas maodificar o eliminar y haz clic en la opcion Administrar

Actividades.

Mapactive

5i deseas Medificar datos de una actividad haz clic sobre la imagen & que
W3Apps - World Wide Web corresponda a esa actividad.
Applications

5Si deseas Eliminar una actividad haz clic sobre la imagen ® gue
corresponda a esa actividad.

& Ver perfil es unenlace al perfil de tu empresa en Mapactivo.

1% Nueva Actividad te permite agregar una actividad, evento o promocion a tu

perfil en Mapactivo.

I Administrar Actividades te permite editar o eliminar los datos de las actividades

que ya habias creado con anterioridad.

-+ Administrar Empresa te regresa al apartado de Mis empresas para actualizar los

datos de tu empresa o modificar los catalogos.

d) Cuenta Premium
Este apartado te permite revisar el estado de tu suscripcion premium, puedes
ver cuales de las sucursales de tu empresa tienen una Cuenta Premium y las fechas

de vencimiento de las mismas.

En la imagen siguiente se muestra la tabla con los datos de suscripcion.
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Inicio || Mis Empresas || Mis Actividades ||Cuenta F'remium“ Opciones |

5 ESTADO DE CUENTA - SERVICIOS PREMIUM Adquiere tu tapremiumJ

Para mas infoermacién sobre los beneficios de adguirir una Suseripeion Premium haz clic Agui

Suscripciones Premium: Estado actual de sucursales, clasificadas por empresa

Sucursal Suscripcion Premium - Fecha Vencimiento
Mapactivo 29 Avenida B-14C Quetzaltenango Yigente 15-01-2011
Sucursal Suscripcian Premium Fecha Wencimiento
! WW3ARps - Waorld Wide Web Applications 29 Avenida B-14C Yigente 03-03-2011
i Quuetzaltenango
e) Opciones

En el apartado de Opciones puedes:
- Configurar las preferencias de boletines de correo . Activa o Desactiva la opcién
para recibir un boletin de correo electrénico con las promociones que publiquen

las empresas a las cuales te has suscrito como usiario.

| [nicia || Mis Empresas || Mis Actividades || Cuenta Premium || Cipciones |
OPCIONES DE USUARIO

Boletines de Promociones

¥ Recibir un boletin con actualizaciones de las empresas a las gue estoy suscrito. (max. 1 por dia)

Guardar Carnbios |

- Cambiar tu contrasefia de Acceso. Debes escribir la contrasefia actual y luego la
nueva contrasefia dos veces para no cometer errores de escritura, por ultimo

debes hacer clic en el botén Actualizar .

Cambiar contrasefia de usuario en Mapactive.com

Contrasefia actual Mueva contrasefia Confirmar nueva contrasefia

| | | Actualizar |

______________________________________________________________________________________________________________________________________
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3. Crear empresas y sucursales voler

En Mapactivo puedes, con la misma cuenta, crear cualquier cantidad de
empresas y de cada empresa puedes crear cualquier cantidad de sucursales. Al crear

una empresa debes ingresar en el mismo formulario los datos de la primera sucursal.

Para crear una empresa debes dirigirte a Mi Cuenta, luego Mis Empresas e

ingresar a la opcion de =2 Agregar empresa.

Inicio Mis Empresas ' 2 s Actividades || Cuentz Premium || Opciones

4- Para comenzar elige una empresa o crea una nueva.

i - Al lado izquierdo se muestran todas tus empresas, selecciona una vy luego :
Ld Agregar empresa ‘ 3 elige una apcion de |3 lista.
Mapactivo Fara crear una empresa selecciona la primera opcidn que aparece a la
N . o izguierda y haz clic en el icono L4
W3Apps - World Wide Web
Applications Para Medificar los datos de una Sucursal, selecciona la empresa a la gue
pertenece tu sucursal y luego haz clic sohre el nombre de la sucursal que
deseas cambiar datos.

El formulario siguiente muestra los datos requeridos . La parte izquierda corresponde

a los datos de empresa y la parte derecha corresponde a los datos de sucursal.

Los campos marcados con * son obligatorios
@ * Nombre

@ " Descripeion

Caracteres disponibles para describir empresa: 258
@ Ermail de contacta

® Cuenta o Usuario en twitter

@ LRL - Sitio web de tu empresa

® Perfil en mapactivo.com

http:/ fweienr, mapactivo. coms

@ * Etiquetas de Busqueda

Caracteres disponibles para etiqustas de bisqueda: 128

@ ;Empresa turistica?

Si O No @
@ r Sector de tu empresa

I Seleccionar

Los campos marcados con * son obligatorios
@ * Mombre de Sucursal

@ * Calle o Avenida @*No.casa / Km @ Zona
@ * Ciudad

|Acatenamgn, Chimaltenango j

@ Edificio @ Mivel @ Local

@ Email sucursal @ Teléfono @ Fax

@ * Ubicacion en el Mapa

I Ubicarme en el mapa

@ Informacion adicional de ubicacion

B |cono para mostrar
en el Mapa

Caracteres disponibles para informacidn adicional: 128

+ Adquiere una cuenta Premiun para habilita

Guardar datos de mi empresa

Solamente los campos marcados con * son obligatorios. Los campos son los siguientes:
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Datos de Empresa
*Nombre: Escribe el nombre de tu empresa

*Desaipcion: Describe brevemente tu empresa, los servicios que prestan o productos

que venden.

Email de contacto: Escribe el correo de tu empresa para que puedan contactarte

desde Mapactivo.

Cuenta o Usuario en Twitter: Sitienes una cuenta en Twitte r escribe tu nombre de

usuario.
URL- Sitio web de tu empresa: Escribe la direccion de tu pagina web o blog

Perfil en Mapactivo.com: Acceso directo al perfil de tu empresa en Mapactivo.com

Ej. http://www.mapactivo.com/ nombre_de_tu_empresa
*Etiguetas de Busqueda Escribe palabras en plural que identifiquen o describan tu
empresa separadas por espacios en blanco. Ej.: restaurantes farmacias

fotocopiadoras sistemas, etc.

¢Empresa turistica?:Elige "Si" solo si tu empresa esta enfocada al turismo (Hoteles,

balnearios, piscinas, restaurantes, cafés, etc.)

*Sector de tu empresa: Elige el sector de tu empresa haciendo clic en el botén de

Seleccionar.
Datos de Ubicacion
*Nombre de Sucursal: Escribe el nombre de la sucursal de tu empresa

*Calle o Avenida: Ej.: 29 Avenida o Carretera Al Salvador



W3 Anps mapact{vo

WORLD WIDE WEB APPLICATIONS ) Busca, localiza, pubhca
) y

Manual de usuario Premiunil/ 21

*No. casa / Km: Ej.: 12 -25 0 Km 25.4

Zona: Numero de zona

*Ciudad: Selecciona ciudad en la cual reside tu empresa

Edificio: Nombre del edificio donde esta tu empresa: Ej. Centro Comercial Pradera.
Nivel: Niumero de piso

Local: Namero de local

Email sucursal: Correo electrénico de sucursal

Teléfono: Teléfono de sucursal

Fax: Numero de Faxde la sucursal

*Ubicacion en el Mapa: Ubica tu empresa en el mapa haciendo clic en "Ubicarme en

el mapa"
Informacion adicional de ubicacion: Ej.: A un costado del Parque Central

Icono para mostrar en el Mapa: Elige del listado un icono para tu empresa en el

mapa.

Al finalizar de ingresar los datos que consideres relevantes, haz clic en el botén de

Guardar datos de mi empresa |

Para crear una sucursal debes ingresar tnicamente los datos de ubicacién del

formulario anterior. Dirigete a (1) Mis Empresas, (2) Selecciona la empresa a la cual

~ . . F
deseas afiadir una sucursal y haz clic en (3) 1= Nueva Sucursal:
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— . : 1 = Veras el formulario de Datos de
Inicin Miz Empresas 3
Ubicacion, el cual debes rellenar.

Crear empresa

Al finalizar debes hacer clic en
Mapactivo
! Guardar datos de mi sucursal

: ‘z En el menu de la izquierda aparecera tu

& Editar mi I nueva sucursal debajo del texto que

l=d Eliminar mi empresa dice Sucursales de Empres. (Ver la
& Ver mi perfi 3 imagen a la izquierda)

]-:: Mueva Actividad

L Administrar Actividades
Sucursales de Empresa

WaApps - Warld Wide Web
Applications

]
i
i
i
i
:
:
i @ Mueva Sucursal
i
i
i
i
i
i

Para Editar los datos de tu empresa haz clic en el enlace que dice =/ Editar mi
empresa y para editar los datos de una sucursal haz clic sobre el enlace que dice

Editar datos de ubicacion que aparece junto al icono de sucursal.
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4. Incrustacién de mapas volver

La incrustacién de mapas te permite colocar un mapa de Mapactivo con las sucursales
de tu empresa (o0 cualquier empresa registrada) en una pagina web de otro dominio.

También puedes colocar un mapa con una Unica sucursal en otra pagina web.

El cédigo HTML de incrustacion se puede copiar directamente desde el perfil de
empresa o sucursal. Por gemplo, para incrustar un mapa con la ubicacion de W3Apps

debes ingresar a www.mapactivo.com/w3apps_ Y luego en la parte donde se muestra

un mapa inserto copia el cédigo que esta en la parte derecha donde dic e Incrustar

este mapa, como se muestra en la imagen siguiente:

Enlace directo al perfil

|http:/fwvm.mapactivo.cord »

Incrustar este mapa:

|zifrarne width="425" heigh

Tamafio del mapa:
425x344

Tipo:

satelite

" GedbyelDafos demapa 2009 INEG

También puedes personalizar el tamafio del mapa que deseas incrustar eligiéndolo en
los rectangulos celestes. El tamafio por defecto es de 425x344 px. El tipo de mapa te
permite elegir entre la vista satelital (fotografias) , la vista de mapa (solo calles y
carreteras) y la vista Hibrida (foto+mapa) .

Una vez copiado el codigo puedes pegarlo en el sitio web o blog donde quieras que
aparezcay listo.

Para mas informacion puedes consultar el siguiente video:

http://www.youtube.com/watch?v=98Jwrgp5P3Y
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5. Integraciéon con Twitter  volver

Si tienes una cuenta en Twitter ( http://twi tter.com ) puedes vincularla con

Mapactivo para que muestre tus ultimos twit s en el perfil dentro de Mapactivo. Para
vincular tu cuenta debes iniciar sesién (Véase la Seccion 1) y dirigirte a (1) Mi
Cuenta. A continuacion selecciona la empresa que deseas vincular y haz clic en (2)

editar mi empresa. Por Ultimo escribe el nombre de tu usuario Twitter en el campo

(3) Cuenta o Usuario en twitter , como se muestra en la imagen:

Blsqueda Directorio Turismo Mi cuenta
Inicio H Mis Empresas || Mis Actividades || Cuenta F'remium” Opciones
» Crear empresa ~ Datos de Empresa

. - Mapactivo
! — _ 2 @ Cuenta o Usuario en twitter
. I;I M g Cuenta en Twitter - 5 tienes una cuenta en Twitter asg iU nombre de u
; Eliminar mi empresa ‘ 3

& Vermi peril

Actualizar datos de mi empresa |

Al finalizar debes hacer clic en al final del

formulari 0. Los resultados se veran en el perfil de tu empresa y sucursales.

Ultimos twits:
Fotos  Ubicacion

Mo des tantas vueltas!

Ingresa a Actividades publicadas por Mapactivo
Mapactvo.com y

entc:?uentra lo que No hay actividades registradas ...
estas..

http:difh mefssy2glR

Ealic: El generadar
edlico portatil
hittre S inhahitat cooe
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6. Las Actividades: Eventos, ofertas y promociones  volver

Las Actividades permiten publicar diversas promociones en tu empresa, por
ejemplo: Eventos especiales, descuentos, ofertas de temporada, etc. Los usuarios
pueden ver las actividades que publique s a través del buscador, activando el botén
de LiveMap (como se muestra en la imagen) y en los perfiles de empresa y sucursal

de tu cuenta Premium.

Buscar | hap o

Para crear una actividad (Luego de haber iniciado tu sesion) dirigete a Mi
Cuenta / Mis Empresas, selecciona la empresa a la cual deseas agregar una actividad

en el menu izquierdo y a continuacién haz clic en el icono 1% Nueva Actividad. Se

mostrara el siguiente formulario:

‘ Inicio || Mis Empresas H Mis Actividades ||Cuenta Prem\umH Opeiones

Crear empresa

Creando actividad de W3Apps
Mapactiva ’
Los campos marcados con * son obligatorios @ * Descripcion
@ * Tipo de actividad

B er mi perfi @I
i 1B Nueva Actividad @* Titulo Caracteres cisponibles para deseribir actividact 255
15! Administrar Actividades ® URL de Actividad

' Administrar empresa I

@7 Fecha inicio ®* Fecha final I
@ Imagen de actividad

[2008-12.08 [2002-12.09 Seleccionar mi imagen
@ Hara inicio ® Hara final Selecciona sucursal a la que se aplica |2 actividad: ™ Todas
™ ww3Apps - Warld Wide YWeh Applications
Crear ri Actividad

Los datos de actividad son: Titulo de la actividad, Fechas de inicio y final,
horario, descripcion de la actividad. El campo URL de la Actividad corresponde a una

pagina web donde se amplie la informacion de dicha actividad.

Para agregar una fotografia relacionada con la actividad se debe de hacer clic

en el boton Seleccionalmagen:

Seleccionar archivo | Mo se b archivo

Subir

Luego en el boton de Seleccionar archivo o Examinar (dependiendo del

navegador que estés utilizando), se debe elegir un archivo de fotografia en formato
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ipg, png o gif y que no sea mayor de 1 Mb, finalmente se debe de hacer clic en el
botdn de Subir.

En la parte inferior del formulario puedes elegir de entre tus sucursales con

cuenta Premium las que estén relacionadas con la actividad que estés creando.

Selecciona sucursal a la gue se aplica la actividad: ™ Todas
I~ wW3kpps Central I~ Wakpps Zona 7

Crear mi Actividad |

Para publicar la actividad debes hacer clic en Crear mi Actividad.
Cada vez que se muestra una actividad, ya sea en el mapa o en el perfil de
sucursal o empresa se habilita un enlace que dice Perfil de Actividad . Este perfil te

permite ver con detalle todos los datos ingresados anteriormente.

La imagen siguiente muestra un ejemplo del perfil de Actividad:



